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Mit diesem Leitfaden informieren wir über die wesentlichen Funktionalitäten der  
Zotero-Literaturdatenbank. 
 
 
 
 
gez. Gottfried Faulstich 
Kassel, den 08.04.2020 
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1. Anmeldung und Accounterstellung 
 
1. Wenn Sie uns über das Kontaktformular eine Mitteilung gesendet haben, dass Sie Zugriff 

auf die Zotero Datenbank wünschen, erhalten Sie in kürze eine Einladungs-Email von 
Zotero. Diese Email enthält einen Link (in der Abbildung blau markiert), über den Sie 
den Zugriff bestätigen können. 

 
 
 

2. Nach Anklicken des Links werden Sie auf die folgende Seite weitergeleitet, auf der Sie 
sich zunächst einen Zotero-Account anlegen können.  
Hierzu klicken Sie auf den rot markierten Button „Register“. 
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3. Für die Registrierung füllen Sie die folgenden Felder mit Ihrer Email Adresse und 
einem eigenen Passwort aus (siehe beispielhafte Daten unten).  
In der Spalte „Ich bin kein Roboter“ muss ein Haken in das kleine Kästchen gesetzt 
werden. Dieser Haken steht als Verifizierung und ist wichtig, um die Sicherheit eines 
Logins oder eines Online Services zu gewährleisten. Hierbei werden manchmal kleine 
Bilder gezeigt, bei denen PKWs oder Straßen ausgewählt werden sollen. Tun Sie dies 
und klicken sie auf „Bestätigen“.  
Nach Ausfüllen aller Spalten wählen Sie „Register“ (rot markiert). 
Wir empfehlen Ihnen sich ihre Emailadresse und das gewählte Passwort zu notieren. 

 
4. Im Anschluss wird Ihnen an die angegebene Email Adresse eine Bestätigungs-Email 

gesendet. Durch Klicken auf den sich in der Email befindenden Link (siehe Abbildung) 
wird die Registrierung abgeschlossen und Sie sind bei Zotero angemeldet. 
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5. Nun können Sie erneut den Link (in Abbildung blau markiert) der ersten Email, die die 
Einladung zur Gruppe „Kybernetik Literatursammlung“ beinhaltete auswählen. 

 
 
 

6. Dort sollten Sie nun „Join“ (in Abbildung rot markiert) anklicken und Sie erhalten vollen 
Zugriff auf die Kybernetik Literatursammlung für ikpb-Mitgleider.  
 

 
 
 

7. Diese können Sie von nun an jederzeit über den Reiter „Web Library“ (orange markiert) 
aufrufen. Im folgenden Kapitel wird die Handhabung der Web Library (Online 
Bibliothek) erläutert. 
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2. Wesentliche Funktionen der Web Library (Online Bibliothek) 
 

Nach Ihrer erfolgreichen Registrierung bei Zotero und der Bestätigung der Gruppeneinladung 
zur Kybernetik Literatursammlung können Sie diese über den Reiter „Web Library“ aufrufen. 
Wenn Sie dies tun erscheint die für Sie angelegte Online Bibliothek.  
 

 
 
Durch Anklicken des kleinen Dreiecks neben „Kybernetik Literatursammlung“ klappt sich die 
Datenbank nach unten auf und Sie haben die Möglichkeit die Unterordner auszuwählen.  
Die folgende Darstellung zeigt die gesamte Datenbank, wenn Sie alle Unterordner durch einen 
Klick auf die jeweiligen Dreiecke an der Seite ausgeklappt und, hier beispielhaft, den Ordner 
„Artikel und Vorträge“ ausgewählt haben. Durch Anklicken von „Title“, „Creator“ oder „Date“ 
können Sie die Liste der Einträge nach Titel, Ersteller oder Datum sortieren. 
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Wenn Sie nun beispielhaft den ersten Eintrag auswählen, erhalten Sie in der rechten Spalte 
weiterführende Informationen zu diesem.  
 

 
 
Führen Sie mit der Maus einen Doppelklick auf den Eintrag aus, öffnet sich dieser als 
eigenständiges Dokument und Sie können den Artikel einsehen. 

 
 
 

Nun können Sie beginnen alle Einträge anzusehen und auf die angehängten  
Dokumente zuzugreifen. 

 
Wir wünschen Ihnen viel Freude dabei! 
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3. Weiterführende Informationen 
 

Für weitere Informationen bezüglich der Handhabung oder Installation von Zotero als Desktop 
App wählen Sie den Reiter „Documentation“.  
Zum Ändern der Sprache in Deutsch können sie in der obersten Leiste „de“ auswählen. 
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